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Nivell C2: Tecnologia digital i us de I'ordinador i del
sistema operatiu
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1.

OBJECTIUS

Configurar el sistema operatiu de forma basica

2. ORGANITZAR LESCRIPTORI DE TREBALL

L'escriptori és I'area de treball que apareix quan s’ha carregat el sistema
operatiu en engegar |'ordinador.

Al sistema operatiu Windows, a |I’entorn de I'escriptori, hi trobarem: A la
part inferior, la barra de tasques, el boté d’inici, la zona d’accessos
directes, la zona dels programes oberts, la zona de notificacions. A la
resta de I'escriptori trobarem les icones i els accessos directes.

Al sistema operatiu Ubuntu: A la part superior, el menu d’aplicacions, el
menu de llocs, el menud sistema. A la part inferior, la icona de
minimitzacid, els programes en funcionament, |I'area de seleccié d’area
de treball, la paperera.

Podem organitzar les icones i canviar el fons de I'escriptori com nosaltres
vulguem.

2.1. Aprendre llegint

L'escriptori és I'area de treball que apareix quan s’ha carregat el sistema
operatiu, un cop engegat I'ordinador.

Lescriptori amb el sistema operatiu Windows

A la part inferior de I'entorn de I'escriptori trobarem:

La barra de tasques: Ens informa dels programes i documents que tenim
oberts, entre altres coses. A I'esquerra trobarem el boté d’inici,
mitjancant el qual tenim accés a totes les funcions de I'ordinador, com
ara buscar documents guardats, buscar i obrir programes, configurar
I’ordinador o tancar-lo.


http://ca.wikipedia.org/wiki/Sistema_operatiu
http://ca.wikipedia.org/wiki/Sistema_operatiu
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Boté d’inici mitjancant el qual tenim accés a totes les funcions de I'ordinador

« La zona d’accessos directes: Es la zona que conté les icones per accedir
més rapidament als programes. Per executar-los, hem de clicar damunt
les icones.

e —
: 4 Inicio

Zona d'accessos directes

« La zona dels programes oberts: En aquesta zona trobem els botons dels
programes que estan oberts i unes fletxes negres que ens permeten
desplacar-nos pels botons.

 La zona de notificacions: Hi ha les icones dels programes residents, com
I’antivirus o la missatgeria instantania. També hi apareix I’hora i I'idioma
configurat a I'ordinador.

Zona de notificacions


http://ca.wikipedia.org/wiki/Missatgeria_instant%C3%A0nia
http://ca.wikipedia.org/wiki/Antivirus
http://ca.wikipedia.org/wiki/Clic_(inform%C3%A0tica)
http://ca.wikipedia.org/wiki/Programa_inform%C3%A0tic
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A la resta de I'escriptori hi trobarem:

« lcones: Els simbols grafics que trobem a la resta de I’'area de I'escriptori
s’anomenen icones. Permeten executar rapidament programes, carpetes
i altres utilitats de I'ordinador.

« Accessos directes: Sén simbols grafics mitjancant els quals podem
accedir més rapidament a un programa.

Lescriptori amb el sistema operatiu Ubuntu

L'entorn de I'escriptori esta format per panells i un fons d’escriptori. A la part
superior trobarem:

« Menu d’aplicacions: S’accedeix als programes instalelats a I'‘ordinador,
classificats per categories: Grafics, Internet, So, Oficina, etc. Si cliguem
damunt d’alguna aplicacié, s’executara el programa.

e Menu de llocs: Enllaca els principals espais del sistema, com la carpeta
personal, I'escriptori amb els accessos directes a les carpetes i arxius,
['equip on es localitzen els diferents dispositius i sistemes d’arxius de
I’equip, el creador de CD/DVD, els servidors de xarxa, la recerca d’arxius i
els documents oberts recents.

o Menu sistema: S’hi troben les configuracions, els programes
d’administracio i les ajudes, com per exemple les preferencies amb les
configuracions de I'escriptori, I'administracid, I'ajuda i el suport, la
sortida, les llancadores i I'area de notificacié.

% aplicacions Llecs Sistera @ [ {3 B B ) o] e

Detall de menus en la part superior esquerra de I'escriptori d'Ubuntu

A la part inferior trobarem la icona de minimitzacio, els programes en
funcionament, I'area de seleccié de |'area de treball i la paperera.

Organitzar I’escriptori de treball

Les icones de I'escriptori poden estar ordenades com nosaltres vulguem.
Podem fer-ho de diverses formes:

e Opciod 1: Previament hem de desactivar I'opcié disposicié automatica, en
clicar sobre I'escriptori. Clicarem damunt la icona que vulguem


http://ca.wikipedia.org/wiki/Directori
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arrossegar sense deixar de prémer el boté esquerre del ratoli, i la
mourem fins al lloc on el vulguem situar.

e Opcid 2: Clicarem amb el boté dret del ratoli sobre I'escriptori, on es
desplegara un menu en que seleccionarem organitzar icones. Aleshores
es desplegara un altre menu amb |'opcié d’organitzar les icones per nom,
tipus, mida, data, etc.

Si activem al menu I'opcié d’organitzacié automatica, les icones quedaran en
linia automaticament, unes sota les altres.

Canviar el fons de I’escriptori

L’escriptori pot tenir una fotografia com a imatge de fons. Al sistema operatiu
Windows clicarem amb el boté dret del ratoli sobre I'escriptori i triarem I'opcié
de propietats al menud emergent. A la finestra de propietats de pantalla
seleccionarem una de les imatges de la llista de fons i premerem acceptar.

Preferéncies de laparenga |-"|’E|.b{ ]
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Pantalla per canviar 'aspecte grafic de I'escriptori en Ubuntu

En Ubuntu només cal fer clic sobre el botd dret del ratoli i seguir les indicacions
de la finestra emergent.


http://ca.wikipedia.org/wiki/Ubuntu
http://ca.wikipedia.org/wiki/Windows
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3. CANVIAR LENTORN I LES ICONES

« Podem canviar I'entorn de treball, personalitzant la configuracié de
I’escriptori, la pantalla, les connexions de xarxa, etc.

« A Windows farem servir els perfils d’usuari, i a Linux seleccionarem
I’entorn que més ens interessi, com ara Gnome, KDE, entre altres.

« Podem canviar la imatge o el nom de les icones que apareixen a
I’escriptori, o de les que representen les carpetes on tenim
emmagatzemada la informacid, per poder identificar-les més rapidament.

Podem personalitzar al nostre gust la imatge de I’entorn de treball o de les
icones. A continuacié veurem com es fa.

Canviar I’entorn de treball

A Windows, cada usuari té associat al seu nom el perfil de la configuracié de
I’'entorn de treball que defineix el tipus d’escriptori que utilitza, la pantalla, les
connexions de xarxa, les impressores, etc.

Aquest fet permet que diferents usuaris puguin utilitzar el mateix ordinador i
que la personalitzacié de I’entorn de I'escriptori d'un usuari no afecti la
configuracié de la resta, ja que cada perfil d’'usuari gueda emmagatzemat.

Els diferents perfils es localitzen a la carpeta de "Documents and Settings" i
dintre d'"All Users". Per accedir-hi, anirem a Panell de control i clicarem damunt
Sistema. Obrirem la pestanya de "Propietats" i clicarem sobre "Opcions
avancades", on trobarem la configuracid dels "Perfils d'usuari".


http://ca.wikipedia.org/wiki/Windows

Reztaurar siztema [ Actualizaciones automdticas | Acceso remoto |
General 1 Nombre de equipo [ Hardware I W&mq

Debe iniciar la sesidn como un Administrador para hacer |a mayoria de los
cambios.

Perfiles de usuario G 8

ofro tipo de mformacidn relacionada con su cuenta de usuario, Se
puede crear un perfil diferente en cada equipo o selecdonar el
mismo perfil mévil para todos les equipos que se utilicen

% Los perfiles del usuario contienen la configuradion de escritorio v

Perfiles almacenados en este equipo:

Mombre Tamafio | Tipo Estado = Modificado

1,94 GE Local

Eliminar Copiar a

Para orear nuevas cuentas de wsuario, abra Cuentas de usuario en

Pane| de control.
6 Aceptar } 1: Cancelar \:

Accés a perfil d'usuaris a Windows

Per crear un compte per a un usuari nou, anirem a "Panell de Control" i hi
clicarem I'opcié de "Compte d’usuari".

A Linux hi ha diferents entorns d’escriptori, entre els quals trobem Gnome,
KDE, XFCE i Fluz Box.

Per seleccionar els entorns, a la pantalla d’inici de sessié clicarem sobre Sessi6
del mend, i seleccionarem el tipus d’entorn. Quan iniciem la sessi6 d'usuari, el
sistema obrira una finestra que ens pregunta si desitgem I’entorn seleccionat.

Els entorns més utilitzats sén Gnome i KDE. Les seves diferéncies sén les
seguents:

e Gnome:
o Permet la utilitzaciéo de molts salvapantalles a la vegada.

o Solament es pot col-locar una imatge de fons a I'escriptori.


http://ca.wikipedia.org/wiki/XFCE
http://ca.wikipedia.org/wiki/Kde
http://ca.wikipedia.org/wiki/Gnome
http://ca.wikipedia.org/wiki/Linux
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o El navegador d’arxius és Nautilus, que serveix per crear carpetes,
copiar i enganxar arxius.

o Les aplicacions del menu accions s’utilitzen en un menu a part.
« KDE
o Permet la utilitzacié d’un salvapantalles.

o Les imatges de fons de I'escriptori varien segons les configuracions
d’usuari.

o El navegador d’arxius es Konqueror, que és també un navegador Web.
o Les aplicacions del menu accions s’utilitzen al menu d’inici de KDE.
Canviar la imatge de les icones

Podem canviar i personalitzar les icones que representen els diferents tipus
d’informacié i aplicacions instal-lades a I'ordinador.

e Les icones de sistema

A Windows podem canviar les icones que representen El meu PC, Els meus
documents, etc., clicant sobre qualsevol zona de |’escriptori i seleccionant
I'opcié de Propietats. A la finestra que s’obre, clicarem damunt la pestanya
d’escriptori i premerem el botd de Personalitzar I'escriptori.

Si seleccionem una de les icones i premem el botd Canviar icona, apareix una
finestra amb els diferents tipus d’'icones que podem escollir.

Propiedades de Converted Videos [_'_?_]

General | Comparir | Personalizar
£Que tipo de capeta desea?
Usar este tipo de carpeta como una plantilla:

Dacumentas (cualguier tipo de archiva) - I

[[] También aplicar esta plartlia a todas las subcametas

imégenes de campeta

En la vista en miniztura. puede poner  Vista previa
una imagen en esta carpeta para
recordar el contenido de la misma.

I_ Ewr — Il u
|Restaura' valores Dfedetem'lnadus] [

lconos de camela

Puede cambiar & icono estdndar "de carpeta” por otro distinto
en todas las vistas, excepto en las de miniatura.

J

Cromn ) (o) (ron ]

Canvi d'imatge d'icona a Windows
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Canviar el nom de les icones

Podem canviar el nom d’una icona de I'escriptori. Per fer-ho, clicarem amb el
boté dret del ratoli damunt la icona i seleccionarem |'opcié de Canviar el nom.
Escriurem el nom nou, mitjancant lletres, nombres, espais i alguns signes de
puntuacio.

També podem canviar el nom si cliquem dues vegades sobre el nom de la icona
i hi escrivim el nom nou.

4. CANVIAR LHORA | DATA DEL SISTEMA

o El programari de I'ordinador (Windows o Linux) disposa d’un rellotge i un
calendari que determinen la data i I’"hora dels documents o arxius que
creem o modifiquem.

e Podem canviar la zona horaria, I'hora, la data, el mes i I'any.

El programari de I'ordinador (ja sigui Windows, Ubuntu o qualsevol altre
sistema operatiu) té un rellotge i un calendari que determina la data i I’hora
dels documents o arxius que creem o modifiquem.

Les zones horaries

La distribucié de zones horaries es basa en el fet que la Terra triga 24h a fer un
moviment de rotacio de 3609. En dividir els 3602 per 24, s’obtenen 24 sectors
de 159 de longitud. Agquests sectors equivalen a una hora i s"anomenen usos
horaris. Els territoris que estan dintre d’un Us horari tenen la mateixa hora.

Com que el moviment de rotacié de la Terra va d’oest a est, quan un lloc
determinat rep el sol perpendicularment, alla sén les 12h del migdia. El meridia
que esta 152 a I'oest de I'anterior, rebra el sol perpendicularment una hora
després, per tant el rellotge marcara les 11h. El meridia que esta 15° a I'est del
primer ha rebut el sol una hora abans, per tant el rellotge marcara les 13 hores.

El programari emmagatzema la informacié de les zones horaries, |’ hora i la
data al registre del sistema. Podem accedir-hi de dues maneres:

o Clicant dues vegades sobre el rellotge situat a la part dreta de la barra de
tasques.
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Imatge del rellotge, el calendari i la ubicacié situat en la part superior dreta de |'escriptori
d'Ubuntu

e Clicant la icona de Data i hora al panell de control.

En fer-ho, es desplega una nova finestra (quadre de dialeg) que presenta 3
pestanyes a la part superior. Si cliquem sobre la zona horaria, apareix una
finestra amb la imatge dels cinc continents de la Terra. Al requadre superior
trobem I’hora dels diferents usos horaris. L’'hora GMT correspon a I’hora del
meridia dels 1809, que és el meridia de Greenwich.

Si ens trobem a Catalunya o en una altra comunitat espanyola, I'Us horari és el
de GMT+1:00, on també hi ha Brussel-les, Copenhaguen, Madrid i Paris. Si ens
trobem en una altra zona de la Terra amb un altre Us horari, el canviarem
desplacant el cursor fins a trobar I'Us corresponent. Finalment, clicarem el boté
dret de la part inferior de la finestra d’aplicar.

Si volem que I'horari s’actualitzi automaticament quan canviem de calendari
d’estiu o d’hivern, marcarem la casella de I'esquerra de I'opcié sota el mapa
amb el text: canviar I'hora automaticament al calendari d’estiu o d’hivern.

11
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Accés a l'edicié de la data i I'nora per panell de control a Windows

Canvi d’hora

Podem canviar I’hora del rellotge del programari. S’hi pot accedir de dues
maneres:

o Clicant dues vegades sobre el rellotge situat a la part dreta de la barra de
tasques.

e Clicant la icona de Data i hora al panell de control. En fer-ho, es desplega
una nova finestra (quadre de dialeg), i ens situarem amb el cursor a la
part dreta, la de I’hora.

Per canviar I’hora del rellotge, seleccionarem al requadre els digits de I’hora,
minuts o segons. Utilitzant les fletxes que apareixen al requadre, augmentarem
o disminuirem els numeros fins a obtenir I'hora adequada. Finalment, clicarem
el botd dret d’aplicar.

Canvi de data
Podem canviar la data del calendari del programari.
Tenim dues maneres de fer-ho:

« Clicant dues vegades sobre el rellotge situat a la part dreta de la barra de
tasques.

e Clicant la icona de Data i hora al panell de control. En fer-ho, es desplega
una nova finestra (quadre de dialeg), i ens situarem amb el cursor a la
part esquerra del calendari.

Per canviar el dia del calendari, ens situarem amb el cursor al dia corresponent
del calendari i hi clicarem al damunt perque quedi seleccionat en blau.
Clicarem el bot6 dret d’aplicar.

12
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Per canviar el mes del calendari,ens situarem al requadre superior dels mesos i

clicarem damunt la fletxa de la dreta del requadre. Seleccionarem el mes
corresponent de la llista del desplegable i clicarem el boté dret d’aplicar.

Per canviar I’'any, ens situarem al requadre superior dret de I'any i clicarem
damunt les fletxes de la dreta del requadre fins que aparegui I'any
corresponent. Clicarem el boté dret d’aplicar.

Si cliqguem el boté esquerre d’acceptar, els canvis seran permanents i es
tancara la finestra (quadre de dialeg).

Sincronitzacioé del rellotge amb un servidor horari d’Internet

Si el nostre ordinador pertany a un domini d’'Internet, se sincronitzara de forma
automatica amb un servidor d’hora de la xarxa. Pero si no pertany a cap
domini, podem sincronitzar-lo amb un servidor d’Internet. Per fer-ho, hem
d’estar connectats a Internet.

Tenim dues maneres d’accedir-hi:

o Clicant dues vegades sobre el rellotge situat a la part dreta de la barra de
tasques.

e Clicant la icona de Data i hora al panell de control. En fer-ho, es desplega
una nova finestra (quadre de dialeg) que presenta 3 pestanyes a la part
superior. Clicarem damunt |I'hora d’'internet, i marcarem el requadre de
sincronitzacié automatica amb un servidor horari d’internet. Triarem el
servidor horari que volem al quadre de servidors, i clicarem el boté
inferior dret d’aplicar.

Ens hem d’assegurar que la data sigui correcta, ja que el servidor no
actualitzara I’hora si la data no esta bé.

13
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5. PROPIETATS DELRATOLI | TECLES ABREUJADES

« El ratoli disposa de dos botons i una roda.
« Podem canviar les seglients propietats del ratoli:
o Les propietats dels botons
o Els tipus de cursors
o La velocitati la visibilitat del cursor
o El desplacament de la roda del ratoli

« Es poden realitzar alguns tipus d’accions de forma abreujada sense
utilitzar el ratoli, combinant diferents tecles del teclat.

El ratoli ens permet realitzar una serie d'accions i desplagcaments a la pantalla
de forma més rapida que si utilitzéssim el teclat. Els ratolins actuals disposen
normalment de dos botons i una roda al mig (excepte, per exemple, els
ordinadors de la marca Mac).

El boto esquerre del ratoli

Segons el nombre de vegades que cliquem amb el botd esquerre, podrem:
e Un clic: seleccionar
e Dos clics: donar ordres

e Mantenint el botd pressionat: desplacar objectes per I'escriptori o en un
programa

El boto dret del ratoli

Segons com estigui situat el punter, si premem el boté dret s’obriran menus
emergents amb diverses opcions per seleccionar.

La roda del ratoli

El desplacament de la roda ens permetra moure'ns amunt o avall d’un text,
pagina web, imatge, etc.

Canviar les propietats del ratoli

Podem canviar la configuracié d’origen del ratoli. Per fer-ho, dins del sistema
operatiu Windows, anirem a 'Tauler de control' i hi seleccionarem 'Ratoli’
(Mouse).

14
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Si treballem amb Ubuntu, anirem a Sistema i hi seleccionarem 'Preferéncies del
ratoli'.

4@ & O ¢ [ = o)

{782 ] Aparenca
@“’: Administracio > E= Aplicacions diinici
2}‘\ Ajuda i suport @ Aplicacions preferides

€ Quant al GNOME @ Bluetooth

& Cercaiindexacid

‘j Quant a 'Ubuntu

] configuracié de I'sciM
E‘HJ Connexions de xarxa
E Dispositius Palm0s

::J Dreceres de teclat

'ﬁ Editor de la configuracié de Compiz
EJ Escriptori remaot
El Estalvi de pantalla
H Finestres
8. Gestor d'enargia
e
() Impressora predeterminada
‘F Menu principal

,g:*i Open|DK Java 6 Policy Tool

™ pantalla

% Qt 4 Settings

g Quant a mi

l!? Servidor intermediari de xarka Esﬁ

Accés a l'edicié de propietats del ratoli a Ubuntu.

El ratoli, per defecte, esta configurat per a dretans. Si som esquerrans, podem
canviar el boté esquerre pel dret perque realitzi les funcions de seleccid i
arrossegament. A Windows, hem de seleccionar la casella d’intercanviar boto
primari i secundari. A Ubuntu, seleccionarem la casella de ratoli per a
esqguerrans.

També podem canviar el temps d’espera del doble clic. Si volem que sigui
menor, desplacarem la fletxa a la dreta, i a I’esquerra si volem que sigui major.

15
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| Propiedades de Mouse E@

Botores | Muntercs | Jpciones de puntera | Nueda || | ladwere

Corfiguracon de batores

Acivar esta casila de verificacdn para asignar al botdr de
la derecha del nouse las funciones prircipales, tales como
sel=eoung p arashar

Yeocidad de doble clic

Haga doble clic enla carpeta para probar su configuracion. Sila
calpeta ho se abre o ciera. intente wtilizar una configuracion mas

lerta _
Rapida LJ

Ve oodad: Lonkz -
¥
Bloqueo de clic

[J et var blocueo de zlic

Le permite rezzltar 2 anastrar zin bener que nantener apretado el botdn del mouse.

Paa activarlo, presione brevenente el aotén del mouse. Peara saltado, wuelva ahacer
clic en el batdr del mauze.

[ Aceptar l [ Cancelar

Propietats del ratoli a Windows

A Windows podem fer que, en arrossegar un objecte, no calgui que
mantinguem premut el boté del ratoli mentre el desplacem. Seleccionarem la
casella d’activar el bloqueig del clic.

Als ordinadors portatils podem disposar d’opcions addicionals per controlar
I'area tactil gue compleix les funcions del ratoli (també anomenada touchpad).

El cursor

Podem canviar els tipus de cursor i personalitzar-ne I'aparenca. Per aixo
clicarem la pestanya de cursors.

A Windows, podem seleccionar a 'Esquema’ el cursor que ens interessi de la
llista que apareix quan cliquem la fletxa de la dreta. A I'opci6 de personalitzar
apareixen diversos tipus de cursors, segons les diferents accions. Si no ens
agrada la combinacié de cursors, podem seleccionar la que vulguem clicant
'Examinar’, i es desplegara una finestra amb els diferents tipus. Seleccionarem
el que ens interessi i després premerem 'Acceptar'. Si més tard volem tornar a
utilitzar la combinacio original, premerem el boté 'Predeterminada’ de la dreta.

A la pestanya 'Opcions de cursor', podem modificar-ne la velocitat i visibilitat. A
Windows, el moviment del cursor sera més rapid si desplacem a la dreta la
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fletxa de moviment, i més lent si la desplacem a I'esquerra. A Ubuntu, podem
augmentar o disminuir la sensibilitat del cursor.

™ Preferéncies del ratoli

General | Accessibilitat | Ratolf tactil

Orientacio del ratoli
@ Dreta
_ Esquerra

Localitza el punter

[_| Mostra la posicié del punter quan es premi la tecla de control

velocitat del punter

Acceleracid: Lent

Sensibilitat: Baixa e 1 =

Arrossega | deixa anar

Llindar: Petit

Temps d'espera del doble clic

Temps d'espera:  Curt

Per a comprovar els
parametres del doble clic,
intenteu fer un doble chc
en la bombeta,

:E Ajuda

Finestra de preferencies del ratoli a Ubuntu

Si volem que el cursor deixi un rastre quan el desplacem, per saber on esta
situat en tot moment, seleccionarem la casella de mostrar rastre del cursor.

La roda del ratoli

Podem seleccionar el nombre de linies que la roda salta cada vegada que gira,
canviant amb les fletxes el nombre que apareix a la casella, o podem fins i tot
seleccionar que es desplaci una pantalla sencera.

Les tecles abreujades del teclat

Si premem determinades tecles alhora, podem abreujar els temps de
realitzacié de determinades accions. Normalment, consisteix a prémer una
primera tecla i, mentre la mantenim pitjada, prémer alguna altra tecla o tecles.
Les combinacions més habituals sén les seguents:

17



o Control + C: Copiar

e Control + V: Enganxar

e Control + Z: Desfer

« Control + O: Obrir

o Control + S: Desar

e Control + P: Imprimir arxiu
« F1: Ajuda

o Alt + Tab: Canviar d’aplicacié

6. ENLLACOS RELACIONATS.
Comunitat d'usuaris d'Ubuntu en catala http://www.ubuntu.cat/

Programes per personalitzar I'entorn Windows] (en castella)
http://www.ircfast.com/lv/categories/viewlist/kl419.htm

Personalitzar entorn grafic Ubuntu] (en castella)
http://doc.ubuntu-es.org/Personalizar_entorno_gr%C3%Alfico

L'hora en diferents paisos i ciutats] (en angles)
http://www.worldtimeserver.com/

Salvapantalles de rellotge catala
http://www.comunicaciodigital.com/rellotge_catala/

Alternatives al ratoli per utilitzar I'ordinador] (en castella)
http://www.consumer.es/web/es/tecnologia/hardware/2008/09/11/179857.php
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